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1 Модул за преузимање електронских докумената  
  

1.1 Увод  

У ери електронског пословања, када је већина компанија у обавези да евидентира/региструје 

рачуне на за то предвиђене портале, омогућили смо корисницима да могу да преузму те рачуне 

директно са одговарајућих портала у апликацију МПП2 (уколико су издате ван апликације 

МПП2). 

Модул за преузимање електронских докумената је модул првенствено намењен 

књиговодственим агенцијама, како би се избегао ручни унос одређених података на два места 

– и од стране клијента, и од стране агенције. Модул подржава преузимање излазних рачуна са 

портала СЕФ (система електронских фактура) и ЕСФ (електронског система за фискализацију 

Пореске управе). Преузимање примљених (улазних) рачуна са СЕФ-а је већ део стандардне 

функционалности апликације МПП2, а за преузимање примљених фискалних рачуна већ 

постоје решења на тржишту која су интегрисана са МПП2 (као што је апликација Златник). 

Овим модулом је омогућено да компанија, која је клијент агенције, може из било код софтвера 

да шаље е-рачуне на СЕФ или да издаје фискалне рачуне, а агенција може те рачуне да преузме 

код себе у апликацију МПП2 директно са одговарајућих портала ради књижења истих и 

обрачуна ПДВ. 

1.2 Карактеристике модула  

 

Модул за преузимање електронских докумената није издвојен у засебан мени, већ се његове 

опције појављују у оквиру модула за финансијске документе, уколико је модул лиценциран и 

инсталиран. 

 

Подржано је: 

 

• Преузимање излазних е-рачуна са СЕФ-а преко АПИ кључа 
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• Преузимање излазних фискалних рачуна из .ЈСОН фајла који се може генерисати за 

одређени период на порталу Пореске управе. 

 

 

 

Напомена: Предуслов за преузимање излазних рачуна са СЕФ-а је претходно изабран 

одговарајући информацијски посредник (Централни инф. посредник СЕФ или Docloop) и унет 

АПИ кључ за СЕФ, односно потребни параметри у случају Docloop-a. Ова подешавања се налазе 

на путањи: Систем→Подешавања и конфигурација→Подешавања за електронску размену 

докумената. 

 

Пре самог преузимања излазних докумената са поменутих портала, препоручљиво је извршити 

одређена подешавања. 

 

1.3 Подешавања 
  

На почетку рада у модулу за преузимање електронских докумената, пожељно је прво 

исконфигурисати одређене опције. 

На путањи Финансијски документи/Опције/Додатак за агенције врше се одговарајућа 

подешавања. 
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Подешавања су раздвојена у 2 секције: Излазни е-рачуни (СЕФ) и Излазни е-рачуни 

(малопродаја - ЕСФ). 

 

1.3.1 Излазни е-рачуни (СЕФ) 

 

Ова секција је одређена за подешавање опција приликом преузимања излазних рачуна са 

СЕФ-а. 

 

 Чување прилога на локацији – Уколико је обележена ова опција, чуваће се на 

изабраној локацији сви ПДФ прилози који се преузимају уз рачун са СЕФ-а. Место на ком 

ће се на рачунару памтити излазни рачуни се поставља кликом на дугме Избор и одабиром 

жељеног фолдера са рачунара. 

 

Уколико корисник не жели да чува ПДФ прилоге рачуна са СЕФ-а, у том случају је 

потребно да ова опција буде искључена. 

 

Преузимање ставки -  Подешава се да ли ће се и како преузимати ставке рачуна приликом 

преузимања рачуна са СЕФ-а. Могуће су следеће вредности: 
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• Ставке се не увозе (увози се само заглавље рачуна са износима, без ставки) 

 

• Ставке се увозе са упареним артиклима, а неупарене се увозе као услуге (увозе 

се ставке рачуна; уколико програм препозна одговарајуће артикле у бази – 

повезаће их, а све остале ће унети у рачун као услуге – без шифре артикла) 

 

• Ставке се увозе са упареним артиклима, а неупарене се увозе као нови артикли 

(увозе се ставке рачуна; уколико програм препозна одговарајуће артикле у бази 

– повезаће их, а све за све остале ће креирати нове артикле у шифарнику 

артикала и повезати их на фактури). Опција препоручљива за кориснике које 

прате и робно-материјално књиговодство у МПП и значајно им је да повежу ове 

рачуне са робним књиговодством. 

 

Статус документа у програму приликом преузимања рачуна са СЕФ-а – Могуће је 

одабрати да рачуни у МПП2 након преузимања буду у статусу у припреми или важећи. 

Корисницима који имају потребу да након преузимања рачуна додају одређене додатне 

информације у рачун (аналитику, ОЈ, магацин, повезивање рачуна са одговарајућим 

авансом и сл.), саветујемо да подесе да рачуни након преузимања буду у статусу у 

припреми. 

Они који немају потребе за додатним уносом података у рачун након преузимања, могу 

поставити да им се рачуни увозе у статусу важећи. 

 

1.3.2 Излазни е-рачуни (малопродаја - ЕСФ) 

 

Ова секција је одређена за подешавање опција приликом преузимања излазних фискалних 

рачуна из малопродаје (ЈСОН фајла). 

Статус документа у програму приликом преузимања рачуна из малопродаје – опција 

коју је могуће је одабрати да рачуни у МПП2 након преузимања буду у статусу у припреми 

или важећи. 

Корисницима који имају потребу да након преузимања рачуна додају одређене додатне 

информације у рачун (аналитику, ОЈ, магацин и сл, повезивање рачуна са одговарајућим 

авансом и сл.), саветујемо да подесе да рачуни након преузимања буду у статусу у 

припреми. 

Они који немају потребе за додатним уносом података у рачун након преузимања, могу 

поставити да им се рачуни увозе у статусу важећи. 
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1.4 Преузимање еРачуна 
 

1.4.1 Преузимање излазних еРачуна са СЕФ-а (преко АПИ кључа) 

 

Преузимање излазних рачуна са СЕФ-а се врши уз помоћ Чаробњака за преузимање, слично 

као код улазних рачуна. 

На путањи Финансијски документи → Електронска размена докумената → Преузимање 

излазних еРачуна преузимају се еРачуни са СЕФ-а. 

 

 

Да би се видели сви издати рачуни који се налазе на СЕФ-у, потребно је изабрати 

одговарајући временски период и кликнути на дугме Освежи. 

Уколико корисник не жели да преузме рачуне свих статуса, он може одабрати само неке 

статусе како би преузео рачуне само изабраних статуса (нпр. одобрене, сторниране рачуне 

и сл) и кликнути на дугме У реду: 

 

 

Кликом на дугме Освежи на главној форми, преузимају се у табелу рачуни који 

задовољавају изабране критеријуме (временски опсег и статус).  

У листи ће се појавити документи за преузимање и предлог одговарајуће књиге у  КИР. Тек 

обележавањем свих или само појединих рачуна у првој колони и кликом на дугме Преузми 

е-рачуне, исти ће се уз помоћ Чаробњака за преузимање излазних рачуна смештати у 

изабрану књигу у КИР.  
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Преузимање е-рачуна иде појединачно, један по један рачун из листе, уз отварање 

Чаробњака који служи за проверу рачуна и евентуално попуњавање неких додатних 

информација. 

 

 

 

У чаробњаку је у левом делу прозора приказан рачун из ХМЛ фајла са основним 

информацијама и ставкама рачуна, а на десној страни се може видети његов ПДФ приказ, 

укључујући генерисани ПДФ фајл са СЕФ-а, као и сви прилози рачуна. 

Поља обележена зеленом бојом су поља која је потребно проверити или допунити: 

Књига – Књига КИР коју предлаже програм, по потреби се може променити. 

Преузимање ставки – Начин преузимања ставки. Програм вуче опцију која је изабрана у 

подешавањима (објашњено у тачки 1.3.1). 
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Организациона јединица – Уколико је потребно, могуће је везати организациону јединицу 

у самом чаробњаку пре преузимања и иста ће се у том случају пренети у рачун. 

Сврха: Могуће је предефинисати шему за књижење рачуна. 

Конто: Могуће је предефинисати конто на који треба књижити рачун. 

Магацин: Уколико је потребно, могуће је везати магацин у самом чаробњаку пре 

преузимања и исти ће се у том случају пренети у рачун. 

 

У секцији Партнер се види пословни партнер из ХМЛ фајла (са леве стране) и 

одговарајући партнер у бази пословних партнера агенције (са десне стране). Уколико 

програм није предложио исправног пословног партнера, могуће је изабрати другог из 

листе. 

Такође, на дугме + је могуће креирати новог партнера уколико исти већ не постоји у 

шифарнику партнера агенције. 

 

У делу где су приказане ставке рачуна (секција Ставке), у првој колони артикал се налази 

предлог артикла из шифарника артикала (ако је програм успео да препозна артикал спрам 

доступних информација). Уколико није препознат артикал, ово поље ће бити празно и 

корисник може сам изабрати артикал који одговара артиклу из рачуна. Овако повезани 

артикал ће се упамтити и примењивати за увоз свих наредних рачуна који садрже у 

ставкама исти артикал. 

У колони артикал, кликом на дугме + могуће је креирати нови артикал који ће се 

аутоматски повезати са артиклом из фајла, и та веза ће се такође упамтити за све наредне 

увозе рачуна. Ово се користи у ситуацијама када се у бази уопште не налази артикал који 

се увози. 

 

Вредност опције Чување прилога на локацији се такође пресликава из одговарајућег 

подешавања (тачка 1.3.1), али је могуће и у овом кораку да се искључи или укључи и 

изабере одговарајућа путања до фолдера где се желе сачувати прилози уз рачун. 

 

Кликом на дугме Увези – увозе се рачуни у изабрану књигу уз одговарајућу поруку. 
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Након увоза, у одговарајућој књизи се налазе увежени излазни рачуни и они имају везу са 

рачуном на СЕФ-у, па се на даље њихов статус може пратити из детаља самог рачуна или 

из књиге. 

Рачуни ће након увоза добити први слободан број у МПП (или шифру уколико се користи 

шифра уместо броја), а у поље спољни број ће бити уписан оригинални број рачуна са СЕФ-

а. 

 

 

 

1.4.1.2. Механизам упаривања артикала (СЕФ) 

 

Упаривање артикала у овом додатку намењеном агенцијама има смисла само уколико 

агенција и клијент различито шифрирају артикле. У супротном, програм ће спрам шифре 

артикла у рачуну (уколико су исте шифре артикала и у агенцији и код клијента) сам 

препознати и повезати артикле. 

 

Упаривање артикала може да се ради ручно или аутоматски.  

 

Ручно упаривање артикала се ради директно у Чаробњаку за преузимање е-рачуна, 

повезивањем артикла из излазне фактуре са артиклом дефинисаним у бази корисника 

(објашњено у тачки 1.4.1). Довољно је само први пут упарити артикле, након тога ће их 

програм сам препознавати. 
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Аутоматско упаривање артикала се дешава сваки следећи пут након првог ручног 

упаривања или иницијалног упаривања артикала (опција објашњена испод у тексту). То се 

дешава у позадини - програм препознаје једном упарени артикал и сам га наредни пут 

повезује са артиклом из базе.  

Памћење упарених артикала који су стигли кроз Чаробњак за преузимање рачуна са СЕФ-

а се чува у детаљима самог артикла у додатном атрибуту Шифра артикла СЕФ. Ту се чува 

шифра артикла коју клијент агенције користи приликом фактурисања. 

 

 

 

Из овога произилази да је ову везу могуће и ручно направити. То се може постићи ручним 

уносом вредности овог додатног атрибута Шифра артикла СЕФ за све артикле у 

шифарнику артикала агенције.  

Такође, иницијално упаривање артикала (за све артикле одједном) је могуће и 

попуњавањем и учитавањем ексел фајла кроз додатак за увоз артикала. У случају потребе 

за овом опцијом, неопходно је обратити се служби продаје или подршке на неки од мејлова 

(podrska@psit.rs, prodaja@psit.rs) 

 

 

mailto:podrska@psit.rs
mailto:prodaja@psit.rs
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1.4.2 Преузимање фискалних рачуна из малопродаје (из ЈСОН фајла) 

 

На путањи Финансијски документи → Електронска размена докумената → Преузимање 

малопродајних рачуна преузимају се фискални рачуни из ЈСОН фајла (преузетог са портала 

ПУ). 

Због оскудног броја информација у самом ЈСОН фајлу, преузимање фискалних рачуна је 

направљено другачије од преузимања е-рачуна са СЕФ-а. У недостатку поља за назив 

артикла у самом фајлу, упаривање артикала се једино може радити по називу. 

 

Табела за преглед и преузимање рачуна из ЈСОН фајла: 

 

Први корак је учитавање сачуваног ЈСОН фајла кликом на дугме Учитај фајл. Избором 

фајла са путање на којој се налази, исти се учитава у табелу за преузимање фискалних 

рачуна. 

 

Када се табела попуни са рачунима из фајла, програм ће попунити податке који су му 

доступни, а корисник има могућност да их допуни пре увоза и да изабере да ли жели да 

групише рачуне у збрини рачун или да их увози појединачно у књиге. Сви фискални рачуни 

ће се увозити у књиге КИР 1 (излазни рачуни и коначни рачуни, испоруке) и КИР 2 

(уколико су у питању авансни рачуни). 

 

Упаривање пословних партнера је могуће у самој табели за преузимање, након 

учитавања фајла, а пре самог увоза. 
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Поља Партнер и Партнер – назив програм попуњава сам уколико постоји у шифарнику 

партнера унет партнер са одговарајућим параметрима из фајла. Уколико програм не 

пронађе одговарајућег и ове колоне остану празне након учитавања фајла, корисник може 

сам изабрати одговарајућег партнера за сваки рачун. То може учинити кликом на … у 

колони Партнер назив. Отвориће му се нова форма Филтер пословних партнера одакле 

може пронаћи и изабрати одговарајућег партнера. 

Такође из ове филтер форме директно, корисник може и додати новог партнера и тиме ће 

партнер аутоматски бити повезан са рачуном (кликом на линк Додај новог пословног 

партнера).  

Кликом на дугме У реду,  партнер из фајла ће бити повезан са партнером из шифарника 

партнера. Уколико програм препозна да се ради о физичким лицима, понудиће опцију да 

корисник и све остале партнере из фајла (који су физичка лица) повеже са претходно 

изабраним физичким лицем. 
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Напомена: Ручно повезивање партнера за сваки рачун из фајла није неопходан корак 

уколико је потребно груписати све рачуне у збирни рачун. У том случају ће корисник 

накнадно бити питан за ког партнера жели да веже ново-креирани збирни рачун. 

 

Опције увоза ставки – Подешава се да ли ће се и како преузимати ставке рачуна приликом 

преузимања фискалних рачуна. Могуће су следеће вредности: 

• Ставке се не увозе (увози се само заглавље рачуна са износима, без ставки) 

 

• Ставке се увозе са упареним артиклима, а неупарене се увозе као услуге (увозе 

се ставке рачуна; уколико програм препозна одговарајуће артикле у бази – 

упариће их и повезати, а све остале ће унети у рачун као услуге – без шифре 

артикла) 

 

• Ставке се увозе са упареним артиклима, а неупарене се увозе као нови артикли 

(увозе се ставке рачуна; уколико програм препозна одговарајуће артикле у бази 

– упариће их и повезати, а све за све остале ће креирати нове артикле у 

шифарнику артикала и повезати их на фактури). Опција препоручљива за 

кориснике које прате и робно-материјално књиговодство у МПП и значајно им 

је да повежу ове рачуне са робним књиговодством. 

 

 Креирај збирни рачун – Опција груписања рачуна у један збирни рачун. Уколико се 

детектују у фајлу и коначни и авансни рачуни, биће креирана два рачуна (један у 

КИР 1 и други у КИР 2). Обележавање овог поља, отвара могућност груписања 

рачуна по датуму. 

 

 Групиши по датуму – Обележавањем ове опције, груписаће се рачуни по датуму. 

За сваки дан из периода из ЈСОН фајла биће креиран 1 или евентуално 2 рачуна 

(уколико има и авансних рачуна) у одговарајућим књигама. 
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Кликом на дугме Увези рачуне биће у КИР увежени сви рачуни из фајла по изабраним 

критеријумима. 

Уколико је изабрана опција креирања збирног рачуна и груписања, кориснику ће пре увоза 

бити понуђено да изабере одговарајућег партнера за те збирне рачуне. 

 

Након увоза малопродајних рачуна, исти ће бити смештени у одговарајуће књиге (КИР 1 

или КИР 2). Обзиром да су у питању рачуни који су већ издати и регистровани на порталу 

ПУ, исти се не требају слати на СЕФ, па ће њихов статус у књигама бити „Није за слање“, 

а у спољњем броју ће бити уписан текст нпр „МП рачуни 15.04.2024“. 

 

 

 

1.4.2.1 Упаривање артикала (малопродаја)  

 

Упаривање артикала из малопродајних рачуна са артиклима у бази такође има смисла 

само уколико су називи артикала у ЈСОН фајлу и у шифарнику артикала агенције 

различити. Упаривање је једино могуће радити спрам назива, јер се у ЈСОН фајлу не 

налази податак о шифри артикла. Уколико су исти називи артикала у бази агенције и у 

ЈСОН фајлу (код клијента) програм ће сам препознавати те артикле и адекватно их 

повезати. 

 

Механизам упаривања функционише на сличан начин као код преузимања рачуна са 

СЕФ-а, само што се за ове потребе користи додатни атрибут Назив артикла МП.  
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И овде је могуће иницијално упаривање артикала из базе агенције са називима из ЈСОН 

фајла (називи код клијента).  

Иницијално упаривање артикала се може подесити ручно (уношењем назива артикла из 

клијентове базе у додатни атрибут Назив артикла МП одговарајућег артикла из шифарника 

агенције) или попуњавањем и учитавањем ексел фајла кроз додатак за увоз артикала. У 

случају потребе за овом опцијом, неопходно је обратити се служби продаје или подршке на 

неки од мејлова (podrska@psit.rs, prodaja@psit.rs) 

С обзиром на то да је упаривање артикала за рачуне из малопродаје једино могуће урадити 

по називу, програм прво проверава да ли у шифарнику артикала агенције постоји са 

називом из ЈСОН фајла, и уколико постоји, везује артикала за пронађени артикал са тим 

називом. 

Уколико не пронађе идентичан назив артикла у бази (ни у називу самог артикла, ни у називу 

додатног атрибута Назив артикла МП) програм креира нови артикал са тим називом у 

шифарнику артикала. Прави се артикал са идентичним називом као у шифарнику клијента 

(ЈСОН фајлу), па ће наредног пута приликом учитавања ЈСОН фајла са тим називом, исти 

аутоматски бити препознат. 

 

Напомена: Овде не постоји чаробњак за преузимање и није могуће приликом увоза 

фискалних рачуна ручно упарити артикле! Упаривање артикала се дешава у позадини, и 

није видљиво кориснику. За све артикле чији се назив у ЈСОН фајлу разликује од назива у 

шифарнику артикала агенције, биће креиран нови артикал са називом из ЈСОН фајла 

(уколико је подешена опција преузимања ставки са креирањем нових артикала). 

 

ВАЖНО: Приметили смо да поједини програми за фискалне касе приликом издавања 

рачуна у назив артикла у приказу додају и неке друге податке (као нпр, јединицу мере). Тај 

податак се после налази и у ЈСОН фајлу који се преузима са портала ПУ. На то, нажалост, 

не можемо да утичемо. Све што у ЈСОН фајлу стоји у пољу назив, МПП третира као назив 

артикла. 

mailto:podrska@psit.rs
mailto:prodaja@psit.rs
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Препорука је да, уколико ваши клијенти користе неке од тих каса/програма, да се уради 

упаривање артикала ручно у МПП уз помоћ додатног атрибута за упаривање (Назив 

артикла МПП) тако што се унесе идентичан назив артикла какав је у ЈСОН фајлу. 

 

Пример дела ЈСОН фајла са таквим називом: 

{ 

    "GTIN": "", 

    "Name": "Espresso cappuccino(KOM)", 

    "Quantity": 1.0, 

    "Labels": [ 

     "Ђ" 

    ], 

    "UnitPrice": 235.0, 

    "TotalAmount": 235.0 

 } 

У овом случају би било потребно да се у шфарнику артикала за одговарајући артикал у 

додатни атрибут Назив артикла МП унесе вредност: Espresso cappuccino(KOM). 

 

 

 

 

 

 


