Uputstvo za podesavanje slanja dokumentacije e-mailom

Da bi kroz MPP2 mogla da se Salje dokumentacija putem e-maila, potrebno je popuniti podatke u tabeli na lokacji:
Sistem - PodeSavanja i konfiguracija - PodeSavanja za elektronsku postu.
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Sifarnik naloga za elektronsku postu

Freduzece Adresa sa koje se Salie  Host Port  Korisnicko ime Lozinka broj poruka u intervalu  vremenski interval 55 Mode  Vrsta identifikacdie
7 = [ec [Hec = [ec [ec = = = =

za sva preduzeca  firma@gmail.com smtp.gmail. com 587  firma@gmail. com 0 Auto KoawpaHa ayTeHTHdMKaLMjE
T za svapreduzeca mail@psit.rs smtp.office365.com 587 mail@psit.rs 0 Auto KoaupaHa ayTeHTHduKaLw]E

Obavezna polja:
Polje Opis Primer
Izabrati “za podrazumevano preduzeée” ili opciju “za sva

Preduzece preduzeca” ukoliko ¢e se ista mail adresa koristiti za sva za sva preduzeca

preduzecda.

Adresa sa koje

E-mail adresa sa koje ¢e se slati dokumentacija.

firma@domen.rs

se Salje
. . smtp.office365.com,
Host SMTP server provajdera elektronske poste. .
smtp.gmail.com
Port SMTP port. Naj¢eSc¢e 587 (TLS), 465 (SSL) ili 25. 587

Korisni¢ko ime

Korisni¢ko ime za prijavu na SMTP server. Naj¢esée je to puna e-
mail adresa.

firma@domen.rs

Lozinka za e-mail nalog ili lozinka za aplikaciju ukoliko je

identifikacije

vrednost koju preporuci administrator mail servera.

Lozinka *kkkkkhkkk
uklju¢ena dvofaktorska autentifikacija.
Nacin Sifrovane komunikacije. Auto, SSL, TLS ili None prema

SSL Mode ) ) Auto
preporuci provajdera.

Vrsta U vecini slucajeva koristi se Kodirana autentifikacija ili

Kodirana autentifikacija




Ostala polja:
¢ NTLM autentifikacija — koristi se samo ukoliko to zahteva mail server (u vecini sluCajeva ostaje iskljuceno).

¢ Obavestenje o dospecu — ukoliko Zelite da dobijate povratni mail o dospecéu elektronske poSte Cekirajte
ovu opciju

¢ Obavestenje o otvaranju mejla - ukoliko Zelite da dobijate povratni mail o otvaranju elektronske poste
Cekirajte ovu opciju

¢ Broj poruka u intervalu — Ukoliko zelite da mailove Saljete u grupama moZete upisati koliko mailova ¢e
sadrzati jedna grupa. U suprotnom ostavite podrazumevanu vrednost.

¢ Vremenskiinterval - Ukoliko Saljete mejlove u grupama ovde se unosi vreme ¢ekanja do slanja sledece
grupe mailova u sekundama. Ako ne Saljete mejlove u grupama ostaviti podrazumevanu vrednost.

Najcesc¢a podesavanja:

Microsoft (Office 365),
e Host: smtp.office365.com
e Port: 587
e SSL Mode: Autoiili TLS
e Korisnicko ime: puna e-mail adresa
e Lozinka: App Password

Gmail
e Host: smtp.gmail.com
e Port: 587

e SSL Mode: Autoili TLS
e Korisni¢ko ime: puna Gmail adresa
e Lozinka: App Password

Napomene:
Ukoliko korisnik ne zna SMTP parametre (Host, Port, nacin autentifikacije ili SSL podeSavanja), potrebno je da ih
zatrazi od administratora e-mail sistema ili od provajdera elektronske poSte.

Takode, kod pojedinih provajdera (npr. Gmail) nije moguce koristiti obi¢nu lozinku, ve¢ je potrebno kreirati lozinku
za aplikaciju (App Password). Ukoliko do maja 2026. godine niste kreirali App password za gmail ili office365
naloge, neé¢ete modi da ih koristite za slanje. Do daljnjeg, samo ¢e korisnici koji su do maja imali podeSene ove
opcije, moc¢i da nastave da Salju mejlove na ovaj nacdin.

Nakon popunjavanja konfiguracije potrebno je sacuvati podatke | napraviti Sablon (izgled mail-a)

Sablon za slanje elektronske poste mozete napraviti klikom na dugme Sabloni u gornjem levom uglu



=2 x : - Lditaj konfiguradiu
| LS| sablani \i iz WML faila
Sifarnik naloga za elekironsku postu
Preduzece Adresa sa koje se Saljie  Host Port
T o= [ec [ec =
za sva preduzeda  firma@amail.com smtp.gmail, com 587
1| za sva preduzeca  mail @psit.rs smtp.office365.com 587

Ukoliko prvi put pravite Sablon kliknite na dugme Novi Sablon, ako menjate mail adresu ili neki drugi podatak na
nekom od ve¢ postojecih Sablona, mozete ih otvoriti duplim klikom miSa iz liste prikazanih Sablona.

| NoviZablon
@

MNaziv modula Maslov poruke

Z e Afle
Ljudski resursi kev
Finansijski dokumenti Predracun MPP
Knmjigovodstva ios
Ugowori Ugovor o zakupu

|l Zarade i naknade Obradunski listi¢ [spolini_braj]

Prilikom kreiranja novog Sablona potrebno je da popunite polja sa desne strane

o Nalog za el. PoStu - mail adresa sa koje ¢Cete slati dokumente

e Modul - Modul koji koristite za slanje (Zarade i naknade za obracunske listi¢e, knjigovodstvo za |0S-e,
finansijski dokumenti za radune ili predracune...)

e Preduzeée - ako Zelite da ovaj Sablon bude vidljiv samo u tekuéem preduzedu izaberite “za izabrano
preduzece”, u suprotnom ostavite “za sva preduzecéa”.

Takodje moZete popuniti Subject (naslov mail-a) i tekst koji ¢e pisati u telu mail-a, CC ili BCC ukoliko Zelite da svi
automatski mail-ovi stizu na jo$ neku mail adresu. Dokument koji Saljete ¢e se uvek nalaziti u prilogu mail-a u PDF
formatu. Opcija za slanje ¢e biti vidljive tek kada sa¢uvate kreirani Sablon.

U nastavku je primer za slanje obracunskog listi¢a.



B Sablon za elektronsku po&tu

_ Kopiraj
‘g Paste Spedial
(25 | | Malog za el. postu: |hest.mail@psit. rs
BCC: | | Modul: | Zarade i naknade
Subject: | Obratunski listi [spoljni_broj] ||| Preduzece: |za sva preduzeca

U prilogu Vam dostavljamo obracunski listic.

S'postovanjem

P PRIVREDNI SAVETNIK
L2 NFORMACIONE TEHNOLOGIE
Ziveiina Zuiavica 14. Beograd 11000

Telefon prodaje: 011 785-03-61

Telefon korisnicke pocrske: 011 785-03-62
Faks: 011785-03-83

kontakt@psit.rs
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